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1. ПРЕДМЕТ И ЦЕЛИ РЕГУЛИРОВАНИЯ
1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон) и регламентирует закупочную деятельность муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения детского сада комбинированного вида «Колокольчик» Дятьковского района (далее - Заказчик), положение является нормативным актом Заказчика в сфере осуществления закупок и устанавливает основные требования к закупке, порядок подготовки и проведения процедур закупки, способы закупки и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

1.2. Целями настоящего Положения являются:


создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей дошкольной образовательной организации в товарах, работах, услугах;

целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг;

повышение эффективности и результативности процесса закупок;

повышение уровня открытости и объективности в закупочной деятельности;

обеспечение развития конкуренции и справедливого отношения к поставщикам (исполнителям, подрядчикам).

1.3. Настоящее Положение о закупке, а также изменения, вносимые в настоящий нормативный акт, не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения подлежат обязательному размещению в установленном законом порядке в единой информационной системе.
1.4. Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:
а) заключением договоров купли-продажи ценных бумаг и валютных ценностей;

б) осуществлением размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 года № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

в) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международными договорами Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

г) осуществлением отбора финансовых организаций для оказания финансовых услуг в соответствии со статьей 18 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

д) осуществлением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
1.  ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ ПРОЦЕДУР ЗАКУПКИ
2.1. Проведение закупки Заказчиком осуществляется на основании утвержденного и размещенного в единой информационной системе о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт) плана закупки товаров, работ, услуг.

2.2. Формирование плана закупки, а также его размещение на официальном сайте осуществляется Заказчиком в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации в срок до 31 декабря.

2.3. План закупки является основным плановым документом Заказчика в сфере закупок. План закупки утверждается Заказчиком на срок не менее чем на один год.

План закупки содержит сведения о закупке (товаров или услуг или работ), которые необходимы для удовлетворения спроса заказчика на эти товары, работы или услуги, дату начала реализации закупок, которая определяется требуемой датой поставки и учетом сроков прохождения всех закупочных процедур, поквартальную разбивку закупок, план закупок  не исключает возможность корректировки его Заказчиком в течение года.
Корректировка плана закупки может осуществляться, в том числе в случае:
а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;
б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг;
в) в иных случаях, установленных  другими документами Заказчика.

2.4. В целях осуществления закупочной деятельности Заказчиком создается постоянно действующая комиссия по закупкам персональный состав, и назначение председателя комиссии оформляется приказом Заказчика.

2.5.В состав комиссии не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители участников закупки, подавших заявки на участие в процедуре закупки, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). В случае выявления таких лиц в составе комиссии Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в состав комиссии. Член комиссии, обнаруживший после подачи заявок, свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю комиссии или лицу, его замещающему, а также иному лицу, который в таком случае может принять решение о принудительном отводе члена комиссии.

2.6. Основной функцией комиссии по закупкам является коллегиальное принятие решений, обеспечивающих выбор победителя (рассмотрение и оценка заявок), в рамках конкретной процедуры закупок. Конкретные цели и задачи формирования комиссии, права, обязанности и ответственность членов комиссии, вопросы деятельности комиссии определяются Заказчиком.

2.7.В целях осуществления закупочной деятельности Заказчик назначает лицо ответственное за осуществление закупок (контрактный управляющий).  На должность контрактного управляющего назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование по специальности в сфере закупок или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

На контрактного управляющего возлагаются следующие должностные обязанности:
разработка плана закупок, осуществление подготовки изменений для внесения в план закупок, размещение в единой информационной системе плана закупок и внесенных в него изменений;

осуществление подготовки и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках и проектов договоров, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при конкурентных процедурах;

обеспечение осуществления закупок, в том числе заключения контрактов;

участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и осуществляет подготовку материалов для выполнения претензионно-исковой работы;

расчет  суммы закупок для проведения процедур размещения заказов у субъектов малого предпринимательства, а также соблюдение выполнения процентного соотношения к общему объему закупок на текущий финансовый год;

публикацию сведений об изменении контрактов на официальном сайте zakupki.gov.ru;

внесение изменений в план закупок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на официальном сайте zakupki.gov.ru;
размещение в единой информационной системе сведений о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг; сведений о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика); сведений о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации; сведений о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.

ведение в единой информационной системе реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки (реестр договоров).
3. СПОСОБЫ ЗАКУПКИ И УСЛОВИЯ ИХ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
3.1. Выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью заключения с ним договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для удовлетворения нужд Заказчика может осуществляться с помощью следующих процедур закупки:

1) закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

2) запрос котировок;

3) аукцион;

4) конкурс;

3.2. Под закупкой у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) понимается закупка, при которой договор заключается напрямую с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без использования конкурентных процедур с учетом требований, установленных настоящим Положением о закупке.

3.3.  Выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения  запроса котировок может осуществляться, если предметом закупки является поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, начальная (максимальная) цена договора не превышает 1 700 000 рублей, а сложность продукции, работ, услуг или условий поставки, выполнения работ, оказания услуг не допускают проведения запроса цен.

3.5. Под сложной продукцией понимается продукция, в отношении которой выполняется хотя бы одно их трех условий (при ее закупке):

а) Заказчик не может однозначно описать требования к закупаемой продукции;

б) ожидаются предложения инновационных решений;

в) высоко вероятные или неприемлемо большие потери от неисполнения или ненадлежащего исполнения заключаемого договора (например, многократно превосходящие цену закупаемых товаров, работ, услуг).

3.6. Выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения аукциона может осуществляться, если предметом закупки является простая и (или) стандартно сопоставимая продукция и единственным критерием оценки предложений участников закупки является цена, при этом максимальная цена договора превышает 3 000 000 миллиона рубля.

Аукцион проводиться в электронной форме. Аукцион в электронной форме – это аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.7. Выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения конкурса может осуществляться, если предметом закупки не является простая и (или) стандартно сопоставимая продукция  (товары, работы, услуги), первоочередное значение придается оценке квалификации и опыту поставщиков (подрядчиков, исполнителей) либо иным условиям поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), а максимальная цена договора превышает 5 000 000 миллионов.
18. При закупке товаров, работ, услуг путем проведения торгов (конкурса или аукциона) могут выделяться лоты, в отношении которых в извещении о проведении конкурса, аукциона, в конкурсной документации, аукционной документации отдельно указываются предмет, сведения о начальной (максимальной) цене, сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе, аукционе в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.
19. Любой способ закупки, предусмотренный Положением о закупке, может проводиться в электронной форме с использованием электронной площадки. Осуществление закупки в электронной форме является обязательным, если Заказчиком закупается продукция, включенная Правительством Российской Федерации в Перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме.

Процедуры проведения закупки с использованием электронной площадки устанавливаются регламентом работы электронной площадки и соглашением, заключенным между Заказчиком и оператором электронной площадки.

4. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ
4.1. Участником закупки может бытьлюбое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке.

4.2. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:

1) соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

2) правомочность участника закупки заключать договор;

3) отсутствие процедуры ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

4) отсутствие приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

5) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон № 223-ФЗ);

4.3. Требования к участникам закупки указываются Заказчиком в документации о закупке.

5. СОДЕРЖАНИЕ ИЗВЕЩЕНИЯ О ЗАКУПКЕ И ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ
5.1. В извещении о закупке указываются следующие сведения:

1) способ закупки (конкурс, аукцион или иной предусмотренный Положением о закупке способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки;

8) сведения о праве Заказчика отказаться от проведения процедуры закупки;

5.2. В случае проведения многолотового конкурса или аукциона в отношении каждого лота в извещении о закупке отдельно указываются предмет, сведения о начальной максимальной цене, сроки и иные условия закупки.

5.3. В документации о закупке указываются следующие сведения:


 1) установленные Заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации требования  к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, а также обоснование неободимости использования иных требований связанных с определением соответствия поставляемого товара, работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;


2) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара который является предметом закупки его функциональных характеристик (потребительских свойств) его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупок выполняемой работы, оказываемой услуги которые являются предметом закупки


3) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;


4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;


5) сведения о начальной цене договора (цене лота);


6)форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;


7)порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);


8)порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;


9)требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;


10)формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;


11)место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (в случае проведения закупки в форме конкурса);


12)место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки;


13)критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствии с приложением 1 к Положению о закупке;


14)порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствии с приложением 1 к Положению о закупке;


15)размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке;


16)размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора;


17)сведения о праве Заказчика отказаться от проведения процедуры закупки;

5.4. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации, размещаются Заказчиком в течение трех дней со дня принятия решения  в ЕИС.

5.5. В случае если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, то срок подачи на участие в такой закупке продлевается так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных в извещение о закупке изменений и документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее пятнадцать дней.
5.6. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются в ЕИС не позднее чем через три рабочих дня с даты подписания таких протоколов.

5.10. Не подлежат размещению на официальном сайте:
информация и сведения о закупках, составляющие государственную тайну;
сведения о закупках, информация о которых не подлежит размещению на официальном сайте по решению Правительства Российской Федерации.

 Заказчик не размещает на официальном сайте:
сведения о закупках, стоимость которых не превышает 100 тысяч рублей.
В случае возникновения при ведении единой информационной системы федеральным органом исполнительной власти (ФОИС, уполномоченным на ведение ЕИС технических и иных неполадок, блокирующих доступ к ЕИС в течение более чем одного рабочего дня, информация подлежащая размещению в ЕИС в соответствии с 223-ФЗ и  настоящим  положением о закупке размещается на сайте Заказчика с последующим размещением в ЕИС в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок блокирующих доступ к ЕИС, и считается размещенной в установленном порядке.


Размещенные в ЕИС и на сайте Заказчика в соответствии с  223-ФЗ и положениями о закупке, положение о закупке, план закупки и другая информация о закупке доступны для ознакомления без взимания платы.
5.11.Заказчиком на официальном сайте  подлежит размещению следующая информация:
извещение о закупке и вносимые в него изменения,
закупочная документация и вносимые в нее изменения,
проект договора, заключаемого по итогам процедуры закупки,
разъяснения закупочной документации (при необходимости),
протоколы, составляемые в ходе проведения закупок,
иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

5.12. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте:
сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки продукции;
сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика.
сведения о договорах, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства РФ
 сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у СМП.


5.13. В документации о закупке при описании объекта закупки заказчик должен установить требования, предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством о техническом регулировании, документами, применяемыми в национальной системе стандартизации.
6. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУР ЗАКУПКИ
6.1.Порядок проведения прямой закупки с единственным источником на сумму более 100 тысяч рублей:
1. Заказчик включает такую закупку в план закупки для нужд МАДОУ.

2. Опубликовывает в  ЕИС извещение, документацию о закупке и проект договора в установленные сроки не менее чем за пять дней до заключения договора.

3. Подготавливает и размещает  договор в ежемесячный отчет в ЕИС (в месяц, когда был заключен договор), а также размещает информацию о договоре в реестре договоров в  ЕИС.

Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может осуществляться в случае, если:

6.1.1.Стоимость закупки не превышает 1 200 000 рублей с НДС (если применяется), по одной закупке;
6.1.2. Вследствие аварии, чрезвычайных обстоятельств (или их угрозы) создается опасность для жизни и здоровья человека, состояния окружающей среды или возникает угроза срыва производственных процессов заказчика и для предотвращения или ликвидации последствий таких обстоятельств необходимы определенные товары, работы, услуги, приобретение которых иными процедурами закупок, требующих затрат времени, нецелесообразно;

6.1.3.Заказчик, ранее осуществив закупку у какого-либо Поставщика, определяет, что у того же Поставщика должны быть произведены новые закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, в целях обеспечения эффективности первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика;

6.1.4.Предыдущий договор в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением Поставщиком своих обязательств по такому договору расторгнут. При этом если до расторжения договора Поставщиком частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по ранее заключённому договору. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объёму выполненных работ, оказанных услуг;

6.1.5.Заключается (пролонгируется) договор аренды недвижимого имущества;

6.1.6.Заключается договор купли-продажи недвижимого имущества;

6.1.7.Осуществляется закупка на оказание услуг стационарной и мобильной связи;

6.1.8.Заключается договор на юридические и консультационные услуги, услуги нотариуса, адвоката и т.п.;

6.1.9.Осуществляется закупка услуг по организации и проведению спортивных и культурно-массовых мероприятий

6.1.10.Осуществляется оплата членских взносов и иных обязательных платежей на неконкурентной основе;

6.1.11.Заключается договор на участие в выставке, конференции, семинаре, обучение, стажировке, участии в ином мероприятии с Поставщиком, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия

6.1.12.Возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, в том числе проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и иные сопутствующие расходы;

6.1.13.Заключается договор на оказание услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

6.1.14.Возникла возможность закупки товаров (работ, услуг) по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), и такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;

6.1.15.Возникла срочная потребность в определенной продукции (в т.ч. в связи с необходимостью срочного выполнения Заказчиком своих установленных законодательством обязательств перед третьими лицами) в связи с чем применение иных способов закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно; по данному основанию не может осуществляться закупка в случае, если срочность явилась следствием неосмотрительности или промедления со стороны ответственных лиц заказчика;

6.1.16.Заключается договор с оператором электронной площадки в целях проведения процедур закупок в электронной форме или в целях участия в процедурах закупок в электронной форме в качестве участника;
6.1.16. По окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подана ни одна заявка или ни одна из поданных заявок не соответствует конкурсной документации; не подана ни одна заявка на участие в аукционе или на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупок;для участия в аукционе не явился ни один участник закупки или в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора, а шаг аукциона снижен в соответствии с настоящим положением до минимального размера, и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора; по окончании срока подачи предложений не подано ни одного предложения или по результатам рассмотрения предложений комиссией было принято решение об отклонении предложений всех участников закупок, представивших предложения; по окончании срока подачи котировочных заявок не подано ни одной котировочной заявки или по результатам рассмотрения котировочных заявок комиссией было принято решение об отклонении котировочных заявок всех участников закупок; победитель конкурса, аукциона, запроса предложений или запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора.

6.1.17. Закупаются товары, работы, услуги, относящиеся к сфере деятельности субъектов естественных монополий.
6.1.18. В иных случаях, когда закупка из единственного источника не противоречит законодательству РФ и признана руководством Заказчика более целесообразной с экономически-производственной точки зрения. Условия закупки товаров, работ, услуг способом прямой закупки должны быть подтверждены документально.
6.2. Порядок проведения  запроса котировок в электронной форме
6.2.1. Под запросом котировок понимается способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок, и победителем признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену, согласно п. 3.3. настоящего Положения о закупках.

Заказчик вправе осуществлять закупки товаров, работ, услуг, для которых есть функционирующий рынок, путем запроса котировок, если их производство, выполнение, оказание осуществляются не по его конкретным заявкам.

6.2.2. При осуществлении закупки путем запроса котировок Заказчик вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса котировок.

6.2.3. Извещение о проведении запроса котировок должно содержать:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

8) требования к участникам закупок в соответствии с настоящим положением.

К извещению о проведении запроса котировок должен быть приложен проект договора.

6.2.4. Документация о запросе котировок должна содержать следующую информацию:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

6.2.5. Участник закупок подает заявку в электронной форме.

6.2.6. Заявка должна содержать сведения в соответствии с условиями конкурсной документации, в том числе:

1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок (копия решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности, либо доверенность на осуществление действий от имени участника закупок);

3) заверенные копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);

4) предложение о функциональных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора;

6.3.8. Размещение извещения о проведении запроса котировок в единой информационной системе осуществляется не менее чем за пять рабочих дней до срока окончания подачи котировочных заявок.

6.3.9. Любой участник закупок вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. Котировочные заявки, поданные после окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются.

6.3.10. В случае если после окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, и эта котировочная заявка соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса котировок, Заказчик вправе заключить договор с таким участником в установленном порядке либо продлить срок подачи котировочных заявок. Извещение о продлении срока подачи котировочных заявок размещается в единой информационной системе.

В случае если после продления срока подачи котировочных заявок не поданы дополнительные котировочные заявки, Заказчиком заключается договор с участником закупок, подавшим единственную котировочную заявку, в установленном порядке. Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной участником закупок, подавшим единственную котировочную заявку, в котировочной заявке.

6.3.11.В случае если по окончании срока подачи котировочных заявок не подано ни одной котировочной заявки, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с настоящим положением. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

6.3.12. Комиссия в течение не более одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

Комиссия отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

6.3.13.Победителем запроса котировок признается участник закупок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупок победителем запроса котировок признается участник закупок, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупок.

6.3.14. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. Информация о результатах рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается в единой информационной системе. После согласования текста договора в установленном порядке с победителем в проведении запроса котировок заключается договор, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок, в котировочной заявке.

6.3.15. В случае если победитель в проведении запроса котировок в  десятидневный срок, не представил Заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

6.3.16. В случае если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупок, предложившим такую же, как победитель в проведении запроса котировок, цену договора. В случае уклонения указанных участников закупок от заключения договора Заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок либо осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с настоящим положением. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

6.3.17.Сведения об участнике запроса котировок, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

6.4. Порядок проведения закупка путем проведения аукциона в электронной форме
6.4.1.Открытый аукцион проводится Заказчиком в случае, когда им однозначно сформулированы подробные требования к закупаемой продукции, определены конкретные функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, размеры, упаковка, отгрузка товара, установлены конкретные требования к результатам работы (услуги).

6.4.2. При проведении аукциона может применяться открытая форма подачи ценовых предложений, когда участники представляют ценовые предложения открыто, и закрытая форма подачи ценовых предложений, когда ценовое предложение участник представляет в составе заявки.

6.4.3.Извещение о проведении аукциона размещается организатором аукциона (Заказчиком либо специализированной организацией) на официальном сайте, на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки не менее, чем за двадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

6.4.4. В извещении о проведении электронного аукциона организатор аукциона, указывает соответствующие сведения, предусмотренные п.5 настоящего Положения, а также цену  (цену, ниже которой участники не могут делать ценовые предложения).

6.4.5. Организатор аукциона в аукционной документации устанавливает требования к участникам аукциона и определяет перечень и требования к необходимым документам, подтверждающим соответствие участников аукциона таким требованиям.

6.4.6. Организатор аукциона размещает аукционную документацию на официальном сайте, на электронной площадке. Аукционная документация предоставляется в порядке, предусмотренном извещением о проведении аукциона.

6.4.7. Организатор аукциона вправе изменить извещение о проведении аукциона и/или аукционную документацию. В случае изменения извещения и/или аукционной документации срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен организатором аукциона таким образом, чтобы со дня размещения изменений до даты окончания срока подачи заявок осталось не менее пятнадцати дней.

6.4.8. Организатор закупок вправе отменить проведение аукциона за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
6.4.9. Об изменении извещения и/или аукционной документации, отмене аукциона организатор аукциона извещает оператора электронной площадки, который в течение одного рабочего дня размещает соответствующее сообщение и уведомляет участников, подавших заявки для участия в аукционе.

6.4.10.Решения Организатора аукциона об изменении извещения о проведении аукциона, аукционной документации, разъяснения аукционной документации размещаются организатором аукциона на официальном сайте и на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

6.4.11. Участник аукциона должен быть зарегистрирован на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

6.4.12. Для участия в аукционе участник подает на электронную площадку заявку на участие в электронном аукционе в срок и по форме, которые установлены в извещении о проведении аукциона и регламенте электронной площадки. Заявка на участие в аукционе предоставляется в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью участника аукциона.

6.4.13. Заявка на участие в аукционе должна содержать документы и сведения, установленные в аукционной документации в отношении участника аукциона, а также каждого из лиц, выступающих на стороне участника аукциона:

1) наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, юридический и почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;

2) копии учредительных документов (для юридического лица);

3) полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), или заверенную копию такой выписки, копии документа, удостоверяющих личность (для физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении аукциона;

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника аукциона;

5) копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица (в том числе, если крупной сделкой для участника конкурса является внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе либо обеспечения исполнения договора);

6) сведения и документы, подтверждающие соответствие участника аукциона требованиям, установленным в аукционной документации;

7) предложение о цене в случае проведения аукциона с закрытой формой подачи ценовых предложений;

8) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе и в качестве обеспечения исполнения договора (если предусмотрено аукционной документацией);

9) иные документы и сведения, предусмотренные аукционной документацией.

6.4.14. Участник аукциона вправе подать не более одной заявки на участие в аукционе в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона. Заявки на участие в аукционе, поступившие по истечении сроков их подачи автоматически отклоняются оператором электронной площадки

6.4.15. Участник аукциона, подавший заявку на участие, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом соответствующее уведомление в соответствии с регламентом электронной площадки.

6.4.16. Оператор электронной площадки обеспечивает конфиденциальность поданных заявок на участие в аукционе.

6.4.17. По окончании срока подачи заявок Оператор электронной площадки предоставляет Организатору аукциона все поступившие заявки. Организатор аукциона в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона рассматривает либо обеспечивает рассмотрение аукционной комиссией всех поступивших заявок на участие в аукционе.

6.4.18. Организатор торгов принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе участников, подавших заявки и заполняет форму решения о допуске/отказе в допуске к участию в аукционе относительно каждой зарегистрированной заявки с указанием причин отказа в допуске.

6.4.19. Организатор аукциона обеспечивает уведомление участников аукциона, подавших заявки, о признании их участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона, с указанием причины отказа в допуске в соответствии с регламентом работы электронной площадки.

Если по истечении срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если проводится многолотовый аукцион, он может быть признан несостоявшимся в отношении тех лотов, на которые не подано ни одной заявки или подана только одна заявка.

6.4.20. По решению Заказчика договор может быть заключен с единственным участником, подавшим заявку на участие в аукционе, если его заявка соответствует установленным требованиям.

6.4.21. Аукцион проводится в день и во время, указанное организатором аукциона в извещении о проведении аукциона. Начало и окончание времени проведения аукциона определяется по времени сервера, на котором размещена электронная площадка.

6.4.22. Аукцион не проводится, в случаях:

- если аукцион отменен организатором аукциона;

- если не поступило ни одной заявки на участие в аукционе;

- если поступила только одна заявка на участие в аукционе;

- если ни один участник не был допущен к участию в аукционе;

- если к участию в аукционе был допущен только один участник.

6.4.23. В аукционе имеют право участвовать только участники, допущенные организатором аукциона к участию в аукционе. С момента начала аукциона участники имеют возможность делать ценовые предложения, предусматривающие понижение текущего ценового предложения на величину, равную шагу снижения. Шаг снижения цены определяется организатором аукциона в извещении. Подача предложений о цене возможна в течение всего хода торгов.

6.4.24. Срок подачи ценовых предложений обновляется после любого изменения текущего ценового предложения в соответствии с регламентом электронной площадки. Время регистрации предложения о цене фиксируется оператором электронной площадки по времени сервера в соответствии с регламентом электронной площадки.

6.4.25. По итогам аукциона организатор торгов составляет протокол и направляет его для подписания в аукционную комиссию. Подписанный протокол размещается на официальном сайте, на электронной площадке в течение трех дней с момента подписания.

Протокол должен содержать следующие сведения:

а) дата, время и место проведения аукциона,

б) начальная (максимальная) цена договора,

в) участники аукциона,

г) последнее и предпоследнее ценовое предложение, наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее ценовое предложение

6.4.26. В случае, если победитель аукциона в течение двадцати дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель аукциона считается уклонившимся от заключения договора.

6.4.27.В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее ценовое предложение.

6.4.28.Сведения об участнике аукциона, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.
6.5. Порядок проведения закупки путем проведения конкурса
6.5.1.Заказчик проводит конкурс, если цена закупаемой продукции, работ, услуг является не единственным критерием выбора поставщика.

6.5.2. Извещение о проведении конкурса на право заключения договора, поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг размещается организатором конкурса (Заказчиком либо специализированной организацией) на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

6.5.3. В извещении о проведении конкурса должны быть указаны сведения, определенные в пункте 5. настоящего Положения.

6.5.4. В конкурсной документации должны быть указаны сведения, определенные в п.5 настоящего Положения. Конкурсная документация предоставляется в порядке, предусмотренном извещением о проведении конкурса.

6.5.5. Организатор конкурса вправе изменить извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию. В случае изменений в извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен Организатором конкурса таким образом, чтобы со дня размещения таких изменений на официальном сайте до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе осталось не менее пятнадцати дней.

6.5.6. Организатор конкурса вправе отменить конкурс не позднее, чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, если иной срок не установлен в извещении о проведении конкурса.

6.5.7. Информацию об изменении извещения о проведении конкурса, конкурсной документации или об отмене конкурса Организатор конкурса размещает согласно п. 6.4.9 настоящего Положения о закупке.

Участник подает заявку для участия в конкурсе в соответствии с требованиями, в сроки и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

6.5.8. На участие в конкурсе может быть подана только одна заявка. Повторная заявка может быть подана только после отзыва ранее поданной заявки. В случае поступления двух и более заявок от одного участника, такие заявки не рассматриваются, о чем делается соответствующая запись в протоколе. Возврат таких заявок Организатором не производится.
6.5.9. Заявка на участие в конкурсе должна содержать следующие документы и сведения в отношении участника конкурса, а также каждого из лиц, выступающих на стороне участника конкурса:

1) наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, юридический и почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;

2) копии учредительных документов (для юридического лица);

3) полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), или заверенную копию такой выписки копии документа, удостоверяющих личность (для физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении конкурса;

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса;

5) копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица (в том числе, если крупной сделкой для участника конкурса является внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе либо обеспечения исполнения договора);

6) сведения и документы, подтверждающие соответствие участника конкурса требованиям, установленным в конкурсной документации;

7) предложения об условиях исполнения договора;

8) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе и в качестве обеспечения исполнения договора (если предусмотрено конкурсной документацией);

9) иные документы и сведения, предусмотренные конкурсной документацией.

6.5.10. Заявка на участие в конкурсе должна быть оформлена в соответствии с требованиями, установленными в конкурсной документации. Все листы заявки на участие в конкурсе, должны быть пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в ее состав документов. Документы, представленные в копиях, должны быть заверены печатью юридического лица, если иные требования не установлены в конкурсной документации.

6.5.11. Организатор конкурса обеспечивает регистрацию и сохранность поданных участниками заявок (в том числе в форме электронных документов) до даты рассмотрения заявок.

6.5.12. В случае, если на участие в конкурсе не подано ни одной заявки или подана только одна заявка, конкурс признается несостоявшимся.

В случае, если проводится многолотовый конкурс, он может быть признан несостоявшимся в отношении тех лотов, на которые не подано ни одной заявки или подана только одна заявка.

6.5.13. В случае, если единственная поданная заявка соответствует требованиям, предусмотренным конкурсной документацией, договор заключается с участником, подавшим такую заявку на условиях, изложенных в заявке. Участник конкурса, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора.

6.5.14. Организатор конкурса во время и в месте, указанном в извещении о проведении конкурса, обеспечивает проведение конкурсной комиссией вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к заявкам на участие в конкурсе, поданным в форме электронных документов.

6.5.15. Конкурсная комиссия ведет протокол конкурса. В отношении каждой поданной заявки оглашаются сведения об участнике и условиях исполнения договора, предложенные участником. Оглашенные сведения заносятся в протокол. В случае поступления двух и/или более заявок на участие в конкурсе, поданных одним участником, ни одна из поданных заявок не рассматривается. Возврат заявок участникам не производится.

6.5.16. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в конкурсе участника, подавшего заявку на участие в конкурсе. В случае, если ни одна заявка не была признана соответствующей требованиям, установленным конкурсной документацией, конкурс признается несостоявшимся.

Решение конкурсной комиссии вносятся в протокол конкурса.

6.5.17. Конкурсная комиссия проводит оценку и сопоставление заявок участников, допущенных к участию в конкурсе, в соответствии с требованиями и критериями, установленными конкурсной документацией на основании порядка оценки заявок на участие в конкурсе и запросе предложений (приложение №1).

6.5.18.В ходе оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия присваивает каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер по мере уменьшения рейтинга участника в соответствии с порядком оценки заявок на участие в конкурсе и запросе предложений (приложение №1).

6.5.19. Победителем конкурса признается участник, заявке которого присвоен первый номер. В случае если в нескольких заявках предложены одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других.

6.5.20.Итоги оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вносятся в протокол конкурса. В протоколе должны быть указаны следующие сведения:

1) о месте, дате и времени проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

2) об участниках, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;

3) о порядке и результатах оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе с указанием значений оценки по каждому из предусмотренных конкурсной документацией критериев и присвоенных заявкам номеров;

4) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес победителя конкурса.

5) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер.

6.5. 21.Протокол конкурса подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и организатором конкурса. Протокол размещается на официальном сайте в течение рабочего дня, следующего за днем подписания.

6.5.22. Договор с победителем конкурса либо с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер, заключается в срок, указанный в конкурсной документации. Договор заключается на условиях, указанных в заявке победителя конкурса и в конкурсной документации.

6.5. 23.При уклонении победителя конкурса от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса к заключению договора, а также о возмещении убытков, причиненных Заказчику таким уклонением, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

6.5.24.В случае признания конкурса несостоявшимся либо не заключения договора с победителем конкурса или с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер, Заказчик вправе провести повторный конкурс или выбрать иную процедуру закупки.

6.5.25. Заказчик передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Победитель конкурса не вправе отказаться от заключения договора.

6.5.26. Участники конкурентных процедур с российскими предложениями получают преимущество перед иностранными аналогами. Правило действует для закупок по Закону № 223-ФЗ, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами".

Таким образом, в документации о закупке организатор закупки указывает:

требование к участнику закупки декларировать страну происхождения товара;

сведения на отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц),;

условие на указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор;

положение об ответственности участника закупки за представление недостоверных  сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке ;

сведения о НМЦ договора единицы каждого товара работы, услуги, являющихся предметом закупки;

условие о том, что отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения  поставляемого товара не является основанием отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается Заказчиком как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

условие о том, что для целей установления соотношения цены прилагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами, цена единицы каждого товара работы, услуги определяется как произведение НМЦ договора единицы товара, работы, услуги указанной в документации закупке на коффициент  изменения НМЦ договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на НМЦ договора;

положение о заключении договора с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившимся от заключения договора;

6.5.27. При исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с законодательством, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

6.5.28. Установленные преимущества не распространяются на:

закупки у единственного поставщика;

закупки которые признаны несостоявшимися и договор заключается с единственным участником закупки;

заявки на участие в закупке, в которой не содержится  предложения о поставке российских товаров, выполнения работ и оказания услуг российскими лицами;

заявки на участие в закупке, в которой все предложения о поставке иностранных товаров, выполнения работ и оказания  услуг иностранными лицами;

заявки на участие в закупке, представленной участником конкурса или иного способа закупки, при которых победитель закупки определяется на основании критериев оценки, указанных в документации о закупке, или победителем закупки признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных такими участниками товаров, работ, услуг;

заявки на участие в закупке, представленной участником аукциона или иного способа закупки, при котором определение победителя производится путем снижения НМЦ договора, указанной в извещении о закупке, на «шаг», установленный в документации о закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.  
7.ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ И ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА
7.1. Порядок заключения и исполнения договора регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными актами Заказчика с учетом  настоящего Положения о закупке.

7.2. Договор с победителем закупки по результатам проведения торгов должен быть заключен Заказчиком не позднее двадцати дней, а по результатам иных процедур закупки – не позднее  10 дней со дня подписания итогового протокола.

7.3. Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, заключается после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, соответствующего требованиям документации о закупки (если требование о предоставлении обеспечения исполнения договора было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).

7.4. В случае если участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок, указанный в пункте 7.2. Положения о закупке, подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора (если требование было предусмотрено в документации о закупке) , такой участник признается уклонившимся от заключения договора.    

7.5. В случае если участник закупки, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, в заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер.

7.6.Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в случаях:

1) несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупки;

2) предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке;

3)в случае если договор, заключаемый по итогам процедуры закупки, является крупной сделкой и (или) сделкой, в совершении которой имеется заинтересованность, и предварительное согласие и (или) одобрение в совершении такой следки не получено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.7. При заключении и иcполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, кроме случаев, предусмотренных настоящим разделом Положения о закупке.

7.8. При заключении договора между Заказчиком и участником закупки, обязанным заключить договор, могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на уточнение мелких и несущественных деталей договора. Преддоговорные переговоры должны входить в сроки заключения договоров.

7.9. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:

1) предусмотренный договором объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником закупки вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом;

2) сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по договору;

3) цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора,

- в случаях, предусмотренных подпунктом 1 настоящего пункта,

- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов),

- в случае заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.

7.10. При исполнении договора по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре.

7.11. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством в соответствии с ст. 450 ГК РФ, ст. 523 ГК РФ  или договором.

8. РЕГЛАМЕНТ ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ДОГОВОРОВ  ЗАКАЗЧИКОМ И ОТЧЕТНОСТИ
8.1. Заказчик в установленном законом порядке осуществляет ведение реестра договоров на официальном сайте в ЕИС .

Сведения по договорам до 100 тысяч рублей в реестр договоров  Заказчиком не направляются, если данные о такой закупке не были включены в план закупок, а извещение и документация не размещались в ЕИС. Такие виды договоров включаются Заказчиком только в ежемесячный отчет, который Заказчик формирует до 10 числа месяца, следующего за отчетным (пункт 2 части 19 статьи 4 Закона № 223-ФЗ).

Если же Заказчик принимает решение провести  конкурентную процедуру закупки на сумму менее 100 тыс. руб., алгоритм действий такой:

1 этап. Закупка включена Заказчиком в план закупки

2 этап. Размещение извещения о закупке, проекта договора, закупочной документации – подписание договора по итогам закупки иными словами осуществление закупки Заказчиком.

3 этап. Направление сведений в реестр договоров в ЕИС  и  формирование ежемесячного отчета в установленные законом сроки.

8.2. Сроки представления и размещения информации и документов для включения в реестр договоров на официальном сайте Российской Федерации в ЕИС:

а) в течение 3 рабочих дней со дня заключения договора предоставляется информация и документы о заключенном договоре сумма которого превышает сто тысяч рублей;

б) в течение 3 рабочих дней со дня заключения договора с субподрядчиком предоставляется информация о договорах с субподрядчиками;

в) в течение 10 дней со дня внесения изменений в договор либо исполнения или расторжения договора предоставляется информация и документы об изменении, расторжении, исполнении договора.

8.3. Информация и документы об исполнении (оплате) договора, (прекращения всех обязательств по договору - Заказчик принял и оплатил товары, работы, услуги) размещаются Заказчиком в реестре договоров в течение 10 дней с момента исполнения всех обязательств.

8.4. Заказчик вправе также после каждого факта приемки товаров, работ, услуг по договору, в случае если договором предполагается ежемесячная поставка товара, каждый месяц после приемки товара может отразить в реестре договоров  сведения об исполнении договора в рамках конкретного месяца.
В соответствии с законодательством в качестве документов подтверждающих исполнение по договору Заказчиком может размещаться акт сверки в качестве первичного двухстороннего документа.
Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:
1)наименование документа;
2) дата составления документа;
3) наименование экономического субъекта, составившего документ;
4) сумму исполнения по договору

5) объем исполнения по договору

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за ее оформление, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;
7) подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
Акт сверки должен быть составлен при совершении факта исполнения договора.

Акт сверки составляется на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.
8.5. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или срок исполнения договора, составленном по итогам закупки, не позднее чем в течение 10 дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте Заказчик размещает информацию об изменении договора с указанием измененных условий, при необходимости прикрепляет подтверждающий такие изменения документ.

8.6. В случае  заключения рамочного  договора с длительным сроком исполнения Заказчиком в договоре в обязательном порядке указывается цена договора, спецификация, которая является приложением к договору, прописывается обязательное условие о том, что закупка по такому типу договора осуществляется по заявкам Заказчика.
Документы, включаемые в реестр договоров, формируются в виде электронного образа бумажного документа, созданного посредством его сканирования, и в форме электронного документа, если документ сформирован в электронном виде.

Электронные документы и электронные образцы документов должны иметь распространенные открытые форматы, обеспечивающие возможность просмотра всего документа либо его фрагмента средствами общедоступного программного обеспечения просмотра информации документов, и не должны быть зашифрованы или защищены средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с их содержимым без дополнительных программных или технологических средств.

Приложение 1
ПОРЯДОК ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСНЫХ ПРОЦЕДУРАХ
1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки заявок на участие в конкурсных процедурах.  

2. Для применения настоящего порядка Заказчику необходимо включить в документацию о закупке, критерии из числа нижеперечисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, установить требования о предоставлении документов и сведений соответственно предмету оценки по каждому критерию, установить значимость критериев.

3. Совокупная значимость всех критериев должна быть равна ста процентам.

4. Оценка заявок на участие в конкурсных процедурах в целях определения победителя, осуществляется комиссией с привлечением (при необходимости) экспертов в соответствующей области предмета закупки.

5. Этапы выбора победителя закупки

	Этап


	Требования
	Действия

	Рассмотрение заявок
	1.Требования к участникам

2.Требования к продукции

3.Требования к заявке
	Допуск/не допуск

	Оценка и сопоставление заявок


	Критерии оценки
	Выбор победителя


6. Критерии отбора участников закупки

	Требование
	Документ, предоставляемый участником
	Проверяемые сведения

	Правильность оформления заявки и порядка ее предоставления
	Заявка, включая все документы в ее составе
	Состав заявки, правильность оформления

	Не превышение начальной (максимальной) цены
	Заявка
	Предложение участника о цене

	Предоставление обеспечения заявки (если данное требование было включено в документацию о закупке)
	Платежное поручение, банковская гарантия и т.д.
	Наличие подтверждающих документов

	Срок действия заявки
	Заявка
	Предложение участника о сроке действия заявки

	Отсутствие участника закупки в реестре недобросовестных поставщиков(РНП)
	
	Наличие в РНП


7. Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии и соответствующая значимость критериев:

	Номер 
критерия
	Критерий оценки 
заявок
	Для проведения оценки по критерию в конкурсной документации необходимо указать
	Значимость критерия в процентах(конкретная значимость критерия в пределах указанного диапазона должна быть установлена в конкурсной  документации. Совокупная значимость всех критериев в конкурентной процедуре должна быть равна ста процентам)


	1.
	Цена договора
	Начальную цену договора либо сведения о том, что начальная цена договора Заказчиком  установлена и цена договора будет определена на основании предложений участников закупки.
	Не менее 20%

	2.
	Квалификация участника и (или) коллектива его сотрудников (опыт, образование квалификация персонала, деловая репутация)
	Конкретный предмет оценки по критерию (например, оценивается опыт участника или коллектива его сотрудников по стоимости выполненных ранее аналогичных работ);

Формы для заполнения участником по соответствующему предмету оценки (например, таблица, отражающая опыт участника);

Требования о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копии ранее заключенных договоров и актов сдачи-приемки).

	Не более 70%

	3.
	Качество товара (работ, услуг);

	
	Не более 70%

	4.
	Срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	Единица измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения договора: квартал, месяц, неделя, день;
Максимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)с даты заключения договора;
Минимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)с даты заключения договора. В случае, если минимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) Заказчиком не установлен, для целей оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений он принимается равным нулю.
	Не более 50 %


8. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке.

a. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения критерия оценки предложения участника закупки производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

b. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому из критериев оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений умноженных на коэффициенты значимости данных критериев. Коэффициент значимости конкретного критерия равен величине значимости такого критерия в процентах, деленному на 100.

c. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

d. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:

,
где:

Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
Amax -  начальная цена договора. Если в извещении и документации о закупке Заказчиком не установлена начальная цена договора, то за Аmax принимается максимальная цена из предложенных участниками закупки;

Ai -  цена договора, предложенная  i-м участником.
e. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника и (или) коллектива его сотрудников (опыт, образование квалификация персонала, деловая репутация)», «Качество товара (работ, услуг)» каждой заявке по каждому из указанных критериев комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов. Значение определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии, присуждаемых заявке по критерию.

f. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле:

где:

Rвi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Вmax - максимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в документации, в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения договора;

Вmin - минимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в документации, в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения договора;

Вi - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) с даты заключения договора.

9. Комиссия вправе не определять победителя, в случае, если по результатам оценки заявок ни одна из заявок не получит итоговый рейтинг более 20 баллов. В указанном случае Заказчик вправе объявить о проведении конкурентных процедурах повторно. При этом Заказчик вправе внести изменения в документацию о закупке.

10. Если Заказчик осуществляет запрос котировок, где основным критерием оценки будет являться цена, то именно этот пункт Заказчик  оставляет пустым в бланке заявки, содержащемся в закупочной документации, чтобы участники закупки могли указать свое ценовое предложение. Впоследствии, если заявки отвечают всем заявленным требованиям Заказчика, именно этот критерий будет являться ключевым при определении победителя запроса котировок. Запрос котировок Заказчиком проводится тогда, когда Заказчик точно знает, какой товар ему необходим, с целью приобрести его по наиболее низкой цене.

Рейтинг, присуждаемый котировочной заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:

,
где:

Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
Amax -  начальная цена договора. Если в извещении и документации о закупке Заказчиком не установлена начальная цена договора, то за Аmax принимается максимальная цена из предложенных участниками закупки;

Ai -  цена договора, предложенная  i-м участником.

Образец

Заявка на участие в открытом запросе котировок в электронной форме
на поставку _____________________________________________________________
Изучив опубликованное в ЕИС извещение №__, закупочную документацию на поставку ______________________________ для нужд  (Заказчика)________________________

Юридический адрес _________

Почтовый адрес____________

ИНН/КПП_________________

Электронный адрес___________

Согласны, принять участие в проводимом заказчиком запросе котировок в электронной форме на условиях, установленных закупочной документацией и изложенных нами в нашей заявке на участие в размещении заказа.

В том случае, если нам предложат заключить договор по итогам данной закупочной процедуры, мы обязуемся подписать договор в течение срока, который установлен закупочной документацией, и поставить продукцию, указанную в документации запроса котировок в соответствии с требованиями закупочной документации и согласно условиям, предложенным нами в заявке.
Ценовое предложение

	№ п/п
	Наименование товара

	Цена за 1 единицу (в рублях с учетом НДС)
	Количество
	Общая стоимость (в рублях с учетом НДС)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	….


Общая стоимость _______________________________рублей с учетом НДС 18 % (если участником закупки применяется).
 
· Согласны предоставить весь объем продукции, надлежащего качества, предусмотренные настоящей закупочной документацией, в установленные заказчиком сроки, а именно в течение ______рабочих дней с момента подписания договора.

4. __________________________________________ соответствует всем требованиям

(наименование участника размещения заказа) предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

5. В отношении ____________________________________ не проводится процедура    (наименование участника размещения заказа)  
ликвидации, банкротства, не открыто конкурсное производство, не проводятся судебные разбирательства.

6. Деятельность __________________________________________ не приостановлена
(наименование участника размещения заказа)
в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях.

7. Сведения о ______________________ отсутствуют в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ФЗ № 223 и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ.

В случае, если по результатам проведения размещения заказа победитель размещения заказа или участник, занявший меньшее место, будет признан уклонившимся от заключения договора с (наименование заказчика), мы обязуемся подписать договор с (наименование заказчика) по итогам запроса котировок в электронной форме в соответствии с требованиями закупочной документации и условиям нашей заявки.

По всем вопросам, связанными с участием в запросе котировок в электронной форме на поставку с нашей стороны уполномочен:

_____________________________________________________________________________

(ФИО, должность, телефон, адрес электронной почты)

Настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного между (наименование участника закупки) и (наименование заказчика) соглашения о заключении договора на условиях нашей заявки и по цене договора, которая будет указана в протоколе о результатах размещения заказа, в случае присуждения нам права заключить договор по итогам проведения размещения заказа до момента подписания договора поставки канцелярских принадлежностей.

Участник закупки

__________________________________________ ___________ «____» ________ 2017 г.

(ФИО, должность лица, имеющего право подписи) (подпись)
